敏惠醫護管理專科學校   學年度第   學期教職員退休申請表
	本職
	（教師or 職員職級）
	兼職
	（行政工作）
	姓名
	
	到職日
	
	申請日
	

	出生日期
	年   月   日
	專任本職
	自民國    年    月    日起
至民國    年    月    日止
	合計
	年  月

	擬請申請年月
	年   月   日
	其他任職
	自民國    年    月    日起
至民國    年    月    日止
	合計
	年  月

	身分證字號
	
	退休
原因
	 □自願退休    □屆齡退休    □命令退休

	任職本人
	
	單位主管
	（實習教師加會實習主管）
	教務處

教師加會
	

	人事室
	
	秘書室
	 
	校長核示
	

	上列奉核示後，請即加會本表下列單位簽章，再移送人事室以憑簽離職證明書。

	教務處
	
	學務處
	
	總務處
	保管組

出納組

總務主任



	技術合作處
	
	電算中心
	
	
	

	圖書館
	
	會計室
	
	
	

	單位主任


	（實習教師加會實習主管）
	人事主任
	
	歸檔日期
	


行政業務交接（請準備交接清冊）
備註:
其退休生效日以二月一日或八月一日為準。依規定退休案件需於退休生效日前3個月報退撫會核定，為期學校之前置作業（如年資查證等）完備，自願退休人員請於退休生效日前4個月填具退休申請表，簽請單位主管、會人事室、校長核可。
